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ACTA DE REUNION O COMITE N°

Hora: 1:30 pm - 2:30 pm Fecha: 24-02-2025
Lugar: CENTRO RECREACIONAL COPA CAVANA
Dependencia que

Canveca: CORHUELLAS

Proceso: PROMOCION Y PREVENCION

El objetivo principal de esta socializacion fue proporcionar al talento humano
los detalles y directrices sobre el proceso de caracterizacion a las familias,
con énfasis en la actualizacion y manejo de la Ficha de Caracterizacion. Se

OBjetivo: abordaron los cambios, responsabilidades y el rol fundamental del equipo en
el adecuado llenado y manejo de esta ficha. Para el
CONTRATO- 41002412025

Agenda:

. Saludo

. Socializacion

. Conclusiones

. Despedida

Saludo: En el Municipio la Plata (H) siendo la 1:30 PM del dia 24 de enero del 2025, se da un caluroso
saludo de bienvenida a la jornada de induccion al talento humano correspondiente sobre “ el anexo de
orientacion para el proceso de la ficha de caracterizacion familiar “donde se conto con la participacion del
equipo de talento humano de la corporacion huellas de amor para tu vida, se requiere de una buena
participacion por parte del talento humano, y de igual forma una buena disposicion y compromiso con este
proceso, donde nos permita fortalecer nuestros conocimientos y mejorar el servicio que brindamos a las
comunidades que atendemos.

Desarrollo: se da inicio a la socializacion de la ficha de caracterizacion familiar donde se dan a conocer
los objetivos Se explico la importancia de la ficha de caracterizacion como herramienta fundamental para
la recopilacion de informacion socioeconomica, demografica y de necesidades de las familias, a fin de
brindar una atencion adecuada y personalizada en los programas del ICBF.

e Se presentaron las modificaciones de la ficha de caracterizacion familiar, tales como:
Nuevos campos de informacion para la caracterizacion detallada de las condiciones de las familias.
Ajustes en los criterios para clasificar y priorizar las necesidades sociales.

Actualizacion en los procedimientos para el manejo y registro de datos.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e Proceso de Recoleccion de Informacion:

Se detallo como se llevara a cabo el proceso de recoleccion de datos, especificando las tecnicas vy
herramientas que utilizara el personal de talento humano para asegurarse de que la informacion recabada
sea precisa y confiable. Se indico también como se manejaran los casos de actualizacion de datos previos.

e (Capacitacion y Soporte para el Personal:

Se informo sobre la capacitacion continua que recibiran los miembros del talento humano en el manejo de
la ficha y el proceso de caracterizacién, para garantizar una correcta aplicacion de los criterios y el
cumplimiento de las normativas del ICBF.

e« Confidencialidad y Seguridad de la Informacion:

Se reitero la importancia de la confidencialidad en el manejo de los datos de las familias, y se explicaron
las medidas de seguridad que se implementaran para proteger la informacion recopilada, tanto en formato
fisico como digital.

e Tiempos y Responsabilidades:

Se detallaron los plazos establecidos para la recoleccion, actualizacion y procesamiento de la informacion.
Ademas, se aclararon las responsabilidades de cada miembro del talento humano en el proceso, y los
mecanismos de seguimiento y evaluacion.

e espacio de preguntas y respuestas:

Se habilitdo un espacio para que los asistentes pudieran plantear dudas y aclaraciones sobre los aspectos

tratados en la socializacion. Las preguntas fueron atendidas por el equipo encargado de la capacitacion,
quienes resolvieron las inquietudes de manera detallada y clara.

Decisiones: El talento humano del ICBF se comprometio a aplicar los nuevos procedimientos establecidos
de la ficha de caracterizacion de forma efectiva, garantizando que todos los datos sean recopilados con
precision y en tiempo oportuno.
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Compromisos / tareas

Se destaco la importancia
de la actualizacion continua
de los datos y se acordé
realizar un seguimiento
cercano a los procesos de
caracterizacion.
Se acordo la realizacion de
sesiones periédicas de
retroalimentacion y
capacitacion para reforzar
el uso adecuado de la ficha
y asegurar el cumplimiento

de los objetivos.

Responsable(s): Nombre I_C_argo o rol

talento humano

talento humano

Version 10

31/05/2024
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Fechas

Permanente mente |

Permanente mente

| _ FIRMA ASISTENTES
CARGO O ROL /
| NOMBRE DEPENDENCIA
MARLY YADIRA PUPIALES AUXILIAR
GUTIEREZ PEDAGOGICA

———

| Proxima reunion

Colaboradol que elabora el acta: | Marly Yadira Pupiales Gutiérrez
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HORA INICIAL: T\ DD A HORA FINAL:. (. - 33 A wearn _CoQ3 Comgays, 000

DEPENDENCIA LDER: N \\ \\o>

-
YULY JIMENA CERQ NDAP 084576229 COORDINADORA
UERA A INA 1 DEDABOGICA
ALBA LUZ B PROFESIONAL
i SN ek
DIANA MARCELA HERNA PROFESIONAL
Baremwozven e foeSoon
ESTHE GESTOR SALUD Y
wwar o e x s cesTons

TWPO DE
CENTRO ZONAL O VINCULACION CORFEOQ
REGIONAL T ELECTROMICO
TN
CORHUELLAS HUILA LA PLATA 3125430242 yujicean 103@gmall com
CORHUELLAS HUILA LA PLATA ;

X
CORMUELLAS  [MULA  [LAPLATA | x 312 3002607
X

311 4607791 albjlayurcam@yahoo es

CRISTIAN OCTA A
T ADMINISTRATIVO
WENDY DEL CARMEN JIMENEZ MEJIA (1043877964 SRS TN
oSeemiamems | o
LEIDY YOHANA CARDOSO OVALLE AGENTE EDUCATIVO
JESSICA LORENA CUMBE PERDOMO  |107840877

7

N

CORHUELLAS HUILA 10C8margara@gmail.com
CORHUELLAS HUILA 3157533210 murciac451@gmail com

lorenacumbep@hotma:l.com
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PEDAGOGICA

AUXILIAR
JHAID MIRIAN GUZMAN RAMIREZ 26471684 PEDAGOGICA

T
i
z
:

CORHUELLAS

Isaarciniegas2015@gmail.com
CORHUELLAS LA PLATA X 3188171332 vivianabrand 19@gmail.com

CORHUELLAS HUILA LA PLATA X 3232407353 Sandrabrand 14@hotmail com

comme s
CORHUELLAS HUILA

CORHUELLAS HUILA

launtas 12@hotmall com

CORHUELLAS HUILA

CORHUELLAS HUILA

SANDRA JIMENA PERDOMO TRUJILLO | 26471503 AUXILIAR

PEDAGOGICA
JOHANA ANDREA BONILLA BASTIDAS 26472439

AUXILIAR
PEDAGOGICA
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